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BIJLAGE 3 
VORMVEREISTEN, UITSLUITINGSGRONDEN,  

GESCHIKTHEIDSEISEN 

1	 Vormvereisten
Inschrijvingen dienen op straffe van uitsluiting aan de 
volgende vormvereisten te voldoen. 

1.1	 Voorschriften
Tijdens deze aanbesteding gelden onverkort verschillende 
voorschriften waaraan inschrijvers zich door deelname 
aan de procedure en in het bijzonder het indienen van 
een inschrijving onvoorwaardelijk conformeren. Deze 
zijn weergegeven in de aanbestedingsstukken, waar­
onder de bijlage ‘Spelregels tijdens het aanbesteding­
straject’. Alleen inschrijvingen welke met inachtneming 
van de in de aanbestedingsstukken inclusief nota’s van 
inlichtingen opgenomen voorschriften zijn opgemaakt en 
ingezonden kunnen in behandeling worden genomen.

1.1.1	 Gestandsdoeningstermijn
De inschrijving heeft op straffe van uitsluiting een ge­
standdoeningstermijn van 120 dagen of zoveel langer 
als de onderhandelingsprocedure duurt. Indien een kort 
geding aanhangig wordt gemaakt dient de inschrijving 
tenminste 30 dagen gestand te doen tot na de voorlopi­
ge voorziening.

1.1.2	 Volledige en tijdige inschrijving
De inschrijving voor de eerste ronde moet uiterlijk op 
het in de planning genoemde moment zijn ingediend 
in TenderNed. Inschrijvers zijn zelf verantwoordelijk 
voor het tijdig indienen en de volledigheid van de 

inschrijving. Te laat ingediende inschrijvingen worden 
in geen geval in ontvangst genomen en zijn derhalve 
uitgesloten van deelname. De gemeente is niet ver­
antwoordelijk voor fouten die worden gemaakt door 
inschrijvers bij het tijdig en volledig aanleveren van 
informatie via TenderNed. Raadpleeg daarom bij twijfel 
tijdig de servicedesk van TenderNed. In het geval van 
een algemene storing van TenderNed op het moment 
of nabij de sluitingstermijn, behoudt de gemeente zich 
het recht voor de sluitingstermijn op te schuiven zolang 
de inschrijvingen nog niet zijn geopend, ook als de 
sluitingstermijn al gepasseerd is.
De inschrijving dient in de Nederlandse taal gesteld te 
zijn en bestaat uit de documenten die te zien zijn in de 
onderstaande tabel.

Het is inschrijvers niet toegestaan wijzigingen aan te 
brengen in aanbestedingsstukken.

1.1.3	 Aanbiedingsbrief en rechtsgeldige ondertekening
De inschrijving moet rechtsgeldig ondertekend zijn. 
Omdat sprake is van een volledige digitale inschrijving 
wordt het aantal vereiste (digitale) handtekeningen 
beperkt. De inschrijving dient  ingeleid te worden door 
een door de inschrijver op te stellen, vormvrije maar 
rechtsgeldig ondertekende aanbiedingsbrief, waarin:
•	 De onderneming(en) kort geïntroduceerd word(t)(en). 
•	 De gegevens van de  contactpersonen tijdens de 

uitvoering van de overeenkomst genoemd worden.
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Wat? Model? Opmerking

1.	 Aanbiedingsbrief Vormvrij Rechtsgeldig ondertekenen

2.	 Eigen verklaring Conform bijlage Invullen door inschrijver, deelnemers aan het samenwerkings­
verband of derden waarop een beroep wordt gedaan dienen  
zelfstandig een Eigen verklaring in te dienen.

3.	 Projectplan, 1e ronde Format, Bijlage x In een pdf-bestand uploaden
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De opdrachtnemer, is - zodra hij een gedeelte van de 
opdracht in onderaanneming wenst te geven – verplicht 
gebruik te maken van de door hem bij inschrijving be­
noemde derden c.q. onderaannemers. Inschakeling van 
andere entiteiten dan vorengenoemd behoeft te allen tijde 
steeds voorafgaande schriftelijke toestemming van de ge­
meente. De gemeente behoudt zich daarbij te allen tijde 
het recht voor niet bij de inschrijving benoemde onder­
aannemers uit te sluiten van uitvoering van de opdracht.
De rechtsgeldige ondertekening van de aanbiedings­
brief staat voor de rechtsgeldige ondertekening van de 
gehele inschrijving, waaronder het Uniform Europees 
Aanbestedingsdocument (UAE). De rechtsgeldigheid 
van de ondertekening dient na gunning te blijken uit 
het/de uittreksel(s) van de inschrijving in het nationale 
handelsregister. De handtekeningen kunnen de vorm 
van een gekwalificeerde digitale handtekening hebben 
of op papier zijn gezet waarna de betreffende stukken 
zijn gescand.

1.1.4	 Eigen verklaring en nadere bewijsmiddelen
De bijgevoegde Eigen verklaring (ook: Uniform 
Europees Aanbestedingsdocument (UEA)) dient door 
de inschrijver te worden ingevuld en bij de inschrij­
ving te worden gevoegd. Met indiening van de Eigen 
verklaring verklaart de onderneming onvoorwaardelijk 
en zonder enig voorbehoud dat alles wat in de Eigen 
verklaring genoemd staat volledig geldt voor de onder­
neming op het moment van inschrijving. De gemeente 
hanteert de aanwezigheid van de door inschrijver 
ingevulde Eigen verklaring als minimumeis.
Deel V van de Eigen verklaring is voor deze aanbe­
steding niet relevant. De gemeente heeft onder Deel I 
en Deel III van de Eigen verklaring alles ingevuld c.q. 
aangekruist wat van toepassing is en door haar moet 
worden ingevuld. De inschrijver moet alle overige, van 
toepassing zijnde velden invullen.

Let op:
•	 In het geval van een samenwerkingsverband dienen 

alle deelnemers aan het samenwerkingsverband 
een eigen exemplaar van de Eigen verklaring in 

te vullen en te ondertekenen, hetgeen bijgevoegd 
dient te worden in de inschrijving. Onder Deel IIA 
onder Wijze van deelneming in de Eigen verklaring 
dienen zij de namen van alle combinanten en hun 
eigen rol op te geven, waarbij dient opgegeven te 
worden welke ondernemer de leiding van het sa­
menwerkingsverband (combinatie) heeft en als ver­
antwoordelijk gemachtigde (‘penvoerder’) namens 
het samenwerkingsverband (combinatie) jegens de 
gemeente zal optreden. De penvoerder is dus de 
ondernemer die door elke combinant adequaat is 
gemachtigd om namens het samenwerkingsverband 
verplichtingen aan te gaan in het kader van deze 
aanbesteding waarvoor alle individuele deelnemers 
aan het samenwerkingsverband jegens de gemeente 
volledig en hoofdelijk aansprakelijk zijn. 

•	 De inschrijver die een beroep op een derde doet om 
aan de geschiktheidseisen te voldoen dient in Deel 
IIC van de Eigen verklaring ‘ja’ aan te vinken. In het 
in de Eigen verklaring opgenomen toelichtingsveld 
dient uitputtend te worden beschreven op welke 
derde voor welke geschiktheidseisen een beroep  
wordt gedaan.

•	 De inschrijver die ten tijde van de inschrijving een 
beroep op een derde doet rondom de uitvoering 
van de opdracht dient in Deel IID ‘ja’ aan te vin­
ken en de onderaannemers te noemen. Indien een 
inschrijver een beroep doet op een derde om aan 
de geschiktheidseisen te kunnen voldoen én rondom 
de uitvoering van de Opdracht, vinkt de inschrijver 
zowel onder Beroep als onder Onderaanneming  
‘ja’ aan.

•	 Nota bene: Alle derden dienen bij de inschrijving 
elk afzonderlijk een Eigen verklaring in te dienen 
met de informatie die wordt gevraagd in Deel IIA, 
IIB en III. Met het indienen van een rechtsgeldig on­
dertekende Eigen verklaring verklaren derden tevens 
dat de inschrijver daadwerkelijk over alle noodza­
kelijke middelen van de derde kan beschikken. Op 
eerste verzoek van de gemeente moeten ook derden 
nadere bewijsstukken kunnen overleggen zoals 
elders bepaald in deze offerteaanvraag.
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De gemeente zal in beginsel pas na gunning verzoe­
ken de nadere bewijsmiddelen te overleggen die erop 
gericht zijn hetgeen door middel van de Eigen verklaring 
is verklaard te verifiëren. Dit neemt niet weg dat de ge­
meente hier op elk moment eerder in de procedure aan 
inschrijvers om kan verzoeken indien dit naar het oordeel 
van de gemeente noodzakelijk is voor het goede verloop 
van de procedure. De bewijsmiddelen dienen vervolgens 
binnen 7 kalenderdagen in het bezit van de gemeente 
te zijn. Indien de inhoud van deze bewijsmiddelen niet 
overeenkomt met hetgeen is verklaard, dan wordt de 
inschrijver uitgesloten van (verdere) deelname aan deze 
aanbesteding.

1.2	 Uitsluitingsgronden 
Deel III van de Eigen verklaring bevat de verplichte en 
facultatieve uitsluitingsgronden boven de Europese aan­
bestedingsdrempel. Alle verplichte en facultatieve wette­
lijke uitsluitingsgronden voor aanbestedingen boven de 
Europese drempels zijn van toepassing en weergegeven 
onder Deel IIIA, B en C van de Eigen verklaring. De ver­
plichte uitsluitingsgronden zijn weergegeven onder Deel 
IIIA en IIIB van de Eigen verklaring, de van toepassing 
zijnde facultatieve uitsluitingsgronden zijn aangevinkt 
onder deel IIIC. De gemeente kiest hiervoor omdat zij 
geen zaken wil doen met een inschrijver op wie één 
van deze omstandigheden van toepassing is.

Uitsluitingsgronden zijn van toepassing op alle onder­
nemers die bij de inschrijving of de uitvoering van de 
opdracht worden betrokken, dus indien van toepassing 
op elke deelnemer aan het samenwerkingsverband en 
elke derde waarop door inschrijver een beroep wordt 
gedaan.

Door het invullen van Deel III en rechtsgeldig onderteke­
nen van de Eigen verklaring geeft de inschrijver aan dat 
bepaalde omstandigheden niet op de onder¬neming van 
toepassing zijn. In beginsel na gunning dienen door de 
beoogde opdrachtnemer de volgende bewijsmiddelen 
voor de volgende uitsluitingsgronden die in de Eigen 
verklaring worden benoemd te kunnen worden overlegd. 
Zie hiervoor de tabel op de volgende pagina. 

1.3	 Geschiktheidseisen 
Inschrijver geeft door het invullen en rechtsgeldig onder­
tekenen van de Eigen verklaring, onder Deel IV, aan te 
voldoen aan de hieronder genoemde eisen met betrek­
king tot financieel-economische draagkracht, technische 
en beroepsbekwaamheid en de gevraagde inschrijving 
in het handelsregister of beroepsregister. Indien hier­
aan niet wordt voldaan wordt inschrijver uitgesloten 
van deelname. Indien reeds bij de inschrijving nadere 
bewijsstukken dienen te worden overlegd wordt dat bij 
de betreffende eis uiteengezet.

1.3.1	 Geschiktheidseisen inzake financieel-economische 
draagkracht 
1.3.1.1	 Verzekering bedrijfsaansprakelijkheid 
Inschrijvers dienen adequaat verzekerd te zijn 
tegen bedrijfsaansprakelijkheid  en na gunning 
een recente polis of kopie van een polis over te 
leggen. Overigens volstaat ook een origineel 
certificaat van verzekering, afgegeven door de 
verzekeringsmaatschappij.
Hetzelfde geldt voor alle eventuele deelnemers 
aan een inschrijvend samenwerkingsverband. 
De bedragen waarvoor inschrijvers verzekerd 
dienen te zijn staan vermeld in de Algemene 
Inkoopvoorwaarden van de gemeente.

1.3.2	 Geschiktheidseisen inzake technische  
bekwaamheid 
1.3.2.1	 Nederlandse taal 
De contactpersoon van de inschrijver moeten 
bij opdrachtverlening de Nederlandse taal in 
woord en geschrift in voldoende mate beheersen 
voor zover relevant voor de uitvoering van de 
onderhavige werkzaamheden en de contractu­
ele verplichtingen. Hetzelfde geldt ten aanzien 
van eventuele samenwerkingsverbanden en 
onderaannemers.

1.3.3	 Beroepsbevoegdheid: inschrijving handelsregister 
of beroepsregister
Inschrijver en eventuele deelnemers aan het sa­
menwerkingsverband verklaren middels de Eigen 
verklaring te zijn ingeschreven in het nationale 
handelsregister. Het uittreksel mag niet ouder 
zijn dan 6 maanden, gerekend vanaf de uiterste 
datum voor het indienen van een inschrijving.
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Uitsluitingsgrond EV Nadere bewijsstukken

Gronden die verband 
houden met strafrechtelijke 
veroordelingen

IIIA Een inschrijver kan door middel van een gedragsverklaring aanbesteden, 
die op het tijdstip van het indienen van de inschrijving niet ouder is dan 
twee jaar, aantonen dat deze uitsluitingsgronden, voor zover het een onher­
roepelijke veroordeling of een onherroepelijke beschikking wegens overtre­
ding van mededingingsregels betreft, op hem niet van toepassing zijn. 

Ernstige beroepsfout IIIC

Vervalsing van de 
mededinging

IIIC

Gronden die verband 
houden met de betaling 
van belastingen of sociale 
premies

IIIB Een inschrijver kan door middel van een verklaring van de belastingdienst, 
die op het tijdstip van het indienen van de inschrijving, niet ouder is dan 
zes maanden, aantonen dat de uitsluitingsgrond niet op hem van toepas­
sing is.

Faillissement, insolventie of 
gelijksoortig

IIIC Een inschrijver kan door middel van een uittreksel uit het handelsregister, 
dat op het tijdstip van het indienen van de inschrijving niet ouder is dan zes 
maanden, aantonen dat de uitsluitingsgrond op hem niet van toepassing is.

Schending verplichtingen op 
basis van milieu-, sociaal of 
arbeidsrecht

IIIC Situationeel, naar redelijk oordeel van de gemeente. Indien de gemeente 
aanwijzingen heeft dat van deze uitsluitingsgrond sprake is zal dit aan 
de inschrijver kenbaar worden gemaakt, waarna deze in de gelegenheid 
wordt gesteld zijn zienswijze hierop te geven. De gemeente neemt deze 
zienswijze mee in haar beslissing indachtig de Aanbestedingswet 2012.

Belangenconflict IIIC

Betrokken bij de 
voorbereiding

IIIC

Prestaties uit het verleden IIIC

Valse verklaring IIIC

Onrechtmatige beïnvloeding IIIC


